
附件1
全省各级综合档案馆馆藏档案数字化情况调查表

填表单位(盖章）：                   填表人：         联系电话：          填表日期：

	馆藏档案数字化数量完成情况
	已完成数字化数量
（截止至2016年12月底）

（注意：以一页档案扫描形成的一个完整图像为一个画幅，不计分幅扫描的图像）
	                 卷                                             

	
	
	                                          画幅

	
	2016年下半年完成数字化

数量（统计时间为

7月1日-12月31日）
	                 卷                

	
	
	                                          画幅

	馆藏档案数字化加工方式（请在相应加工方式后面（）内打“√”）
	1.档案馆自主加工方式（  ）

	
	2.采取外包公司加工方式（ ）
	数字化外包公司名称：

	
	
	(1)在档案馆内提供加工场地（  ）；

(2)外包公司把档案拿至其公司的加工场地（  ）；

(3)外包公司把档案拿至其租用的加工场地（  ）。

	
	3.采取其他档案数字化加工方式（请具体说明）：
	

	馆藏档案数字化安全情况
	加工场地是否符合防盗、防火、防水要求？是（  ），否（  ）；

加工场地是否安装了视频监控设备？是（  ），否（  ）；

加工场地是否配备有临时存放档案的箱柜？有（  ），无（  ）；

是否采取了防止数据外泄措施（比如封闭USB外接端口等，禁止加工现场使用相机、手机等）？是（  ），否（  ）；

5.是否建立并实施了档案数字化加工管理制度？是（  ），否（  ）。

	其他情况说明
	


填表说明：

“馆藏档案总数量（截止至2010年底）”不再填报，以2016年8月填报数值为准。若需修改，请在表格“其它情况说明”中填写并说明修改原因。

2016年8月填报的“已完成数字化数量”与本次填报的“2016年下半年完成数字化数量”之和应等于本次填报的“已完成数字化数量”。若不能满足上述要求，请在表格“其它情况说明”中说明原因。

附件2

全省各级综合档案馆数字档案馆建设情况调查表

填表单位(盖章）：               填表人：          联系电话：            填表日期：

	工作进展阶段
	主要情况(在相应内容括号内打“√”并填写有关内容)

	是否完成立项
	是（ ），项目投资       元；     否（ ）

	是否完成招标
	是（ ）；否（ ）；不需招标（ ）

	是否开始实施
	(1)是（ ），实施单位名称：                      否（ ）

(2)实施方案是否组织了专家论证？是（ ）；否（ ）

(3)数字档案馆系统是否包含涉密信息系统？是（ ）；否（ ）

	数字档案馆系统是否通过验收
	是（ ）,      年通过验收；   否（ ）

	数字档案馆系统是否开始运行
	是（ ）,      年开始运行；   否（ ）

	“三网一库”

建设情况
	是否完成局域网平台建设
	是（ ）,    年通过验收，    年运行；   否（ ）

	
	是否完成政务网平台建设
	是（ ）,    年通过验收，    年运行；   否（ ）

	
	是否完成互联网平台建设
	是（ ）,    年通过验收，    年运行；   否（ ）

	
	是否完成档案目录数据库建设
	是（ ），录入案卷级目录           条，文件级目录          条，其他            ；否（ ）

	其他情况说明
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